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学术学位硕导遴选申报填写说明

2020年起，申报硕士生导师的申请人须从研究生院导师信息管理系统进行申报。首次登录系统请使用统一身份认证登录。填写中如遇到问题可联系研究生院综合办公室，联系电话：87970196。

申报人填写结束后，请导出最终版本《扬州大学申请学术学位硕士研究生指导教师任职资格简况表》（以下简称《简况表》）的电子版（导出pdf文件，命名：申报一级学科—姓名），签字后将纸质版材料送交相关学院研究生秘书。

一、系统登陆

（一）导师信息管理系统登陆有以下两种方式：

1、学校主页——研究生院主页——导师信息管理系统

2、网址：http://ds.yzu.edu.cn
（二）导师信息管理系统开放时间：
1、校内网：24小时开放
2、校外网：7:00-22:00
二、申报流程

1、申请人按图书馆查证查引要求完成论文查证；

2、登录导师信息管理系统，填报相关信息；
3、确定申报信息无误后，提交申报材料；

4、待相关部门审核后，下载并打印《简况表》，个人签字后提交至学院评审。                                            
三、填写说明
登录说明：首次登录请使用统一身份认证。
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（一）遴选类型维护

功能：维护导师遴选、申报类型。页面如下：
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1、选择申报学术学位硕士研究生指导教师（每位教师限申请一种遴选类型）。
2、手机号码须与图书馆论文查证所填手机号码一致。
3、封面项须填写完整后，方可点击“下一步”。

（二）个人信息维护
功能：维护个人基本信息。页面如下：
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1、表中项需要修改的，页面上可直接进行修改；

2、 “转评证书”仅校外人员需要上传。

（三）主要经历维护
功能：维护学习和工作经历。页面如下：
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1、点击“新增”按钮即可添加学习和工作经历；

2、“任职”指当时申请人担任的专业技术职务（职称）和行政职务。

（四）近三年科研实践工作概况维护
功能：维护论文、著作、成果奖励、专利、项目等总体情况。页面如下：
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1、按照申请人实际情况如实填写相关成果；

（五）主要研究方向信息维护
功能：填写申请人主要研究方向情况。页面如下：
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1、申请人主要研究方向及其特点和意义限600字。

（六）主要科研业绩维护

1、发表学术论文情况

功能：核对申请人发表的学术论文情况。页面如下：
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1）系统自动获取图书馆论文查证结果，若无论文信息，请核对姓名、手机号码是否与图书馆查证姓名、手机号码一致；
2）若论文信息有修改，需重新进行图书馆论文查证；

3）需上传图书馆论文查证报告，方可点击“下一步”。

2、出版专著、译著及教材

功能：填写已出版的专著、译著及教材情况。页面如下：
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1）审核部门选择：人文社科类专著请选择人文社科处审核，自然科学类专著请选择科学技术处审核，选择后数据不可修改，请谨慎操作；

2）著作需上传版权页图片。

3、授权发明专利情况

功能：填写已授权的发明专利。页面如下：
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1）若专利名称中有特殊符号，请点击右侧“T”按钮。
4、科研成果奖励情况

功能：填写科研获奖情况。页面如下：
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1）若科研成果名称中有特殊符号，请点击右侧“T”按钮；

2）审核部门选择：人文社科类奖励请选择人文社科处审核，自然科学类奖励请选择科学技术处审核，选择后数据不可修改，请谨慎操作。
5、教学成果奖励情况

功能：填写教学获奖情况。页面如下：
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1）若教学成果名称中有特殊符号，请点击右侧“T”按钮；
2）审核部门默认教务处审核，如有特殊情况，请与研究生院联系。
6、科研项目情况

功能：填写正式审批的科研项目情况，包含在研项目及已结题的项目。页面如下：
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1）若项目名称中有特殊符号，请点击右侧“T”按钮；
2）审核部门选择：人文社科类科研项目请选择人文社科处审核，自然科学类科研项目请选择科学技术处审核，选择后数据不可修改，请谨慎操作；

3）证书上传：在研项目提交任务下达书，已结题项目提交结题证书。
（七）教学工作信息维护

1、教学工作简介
功能：填写申请人拟主讲的课程相关信息。页面如下：
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（八）提交审核
功能：查看、提交申请人《简况表》。页面如下：
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1、预览：简况表填写完整后，可点击右侧“预览”按钮，核对填报信息是否有误。
2、提交：确认填报信息无误后，点击右侧“提交”按钮，提交后数据不可修改，请谨慎操作。（提交后方可打印）
3、打印：科研业绩经相关部门审核完毕后，申请人打印《简况表》纸质版，签字后交至相关学院。
4、查看审核情况，页面如下：
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1）点击左侧“导师遴选”按钮，回到申报主页面。
2）“我的申请记录”可查看科研成果审核进度，点击科研成果审核进度下方“查看”，可查看审核详细信息。

专业学位硕导遴选申报填写说明

2020年起，申报博士生导师的申请人须从研究生院导师信息管理系统进行申报。首次登录系统请使用统一身份认证登录。填写中如遇到问题可联系研究生院综合办公室，联系电话：87970196。

申报人填写结束后，请导出最终版本《扬州大学申请专业学位硕士研究生指导教师任职资格简况表》（以下简称《简况表》）的电子版（导出pdf文件，命名：申报一级学科—姓名），将签字后纸质版材料送交相关学院研究生秘书。

一、系统登陆

（一）导师信息管理系统登陆有以下两种方式：

1、学校主页——研究生院主页——导师信息管理系统

2、网址：http://ds.yzu.edu.cn
（二）导师信息管理系统开放时间：
1、校内网：24小时开放
2、校外网：7:00-22:00
二、申报流程

1、申请人按图书馆查证查引要求完成论文查证；

2、登录导师信息管理系统，填报相关信息；
3、确定申报信息无误后，提交申报材料；

4、待相关部门审核后，下载并打印《简况表》，个人签字后提交至学院评审。                                              
三、填写说明
登录说明：首次登录请使用统一身份认证。
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（一）遴选类型维护

功能：维护导师遴选、申报类型。页面如下：
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1、选择申报专业学位博士研究生指导教师（每位教师限申请一种遴选类型）；
2、手机号码须与图书馆论文查证所填手机号码一致；
3、封面项须填写完整后，方可点击“下一步”。

（二）个人信息维护
功能：维护个人基本信息。页面如下：
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1、表中项需要修改的，页面上可直接进行修改。

2、“转评证书”仅校外人员需要上传。

（三）主要经历维护
功能：维护学习和工作经历。页面如下：
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1、“任职”指当时申请人担任的专业技术职务（职称）和行政职务。

（四）近三年科学科研实践工作情况维护
功能：维护论文、著作、成果奖励、专利、项目等总体情况。页面如下：
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1、按照申请人实际情况如实填写相关成果。

（五）主要研究方向信息维护
功能：维护申请人主要研究方向情况。页面如下：
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1、申请人主要研究方向及其特点和意义限600字。

（六）主要科研业绩维护

1、发表学术论文情况
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1）系统自动获取图书馆论文查证结果，若无论文信息，请核对姓名、手机号码是否与图书馆查证姓名、手机号码一致；
2）若论文信息有修改，需重新进行图书馆论文查证；

3）需上传图书馆论文查证报告，方可点击“下一步”。

2、出版专著、译著及教材

功能：填写已出版的专著、译著及教材情况。页面如下：
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1）审核部门选择：人文社科类专著请选择人文社科处审核，自然科学类专著请选择科学技术处审核，选择后数据不可修改，请谨慎操作；

2）著作需上传版权页图片。

3、授权发明专利情况

功能：填写已授权的发明专利。页面如下：
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1）若专利名称中有特殊符号，请点击右侧“T”按钮。

4、科研成果奖励情况

功能：填写科研获奖情况。页面如下：
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1）若科研成果名称中有特殊符号，请点击右侧“T”按钮；

2）审核部门选择：人文社科类奖励请选择人文社科处审核，自然科学类奖励请选择科学技术处审核，选择后数据不可修改，请谨慎操作。
5、教学成果奖励情况

功能：填写教学获奖情况。页面如下：
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1）若教学成果名称中有特殊符号，请点击右侧“T”按钮；
2）审核部门默认教务处审核，如有特殊情况，请与研究生院联系。

6、科研项目情况

功能：填写正式审批的科研项目情况，包含在研项目及已结题的项目。页面如下：
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1）若项目名称中有特殊符号，请点击右侧“T”按钮；
2）审核部门选择：人文社科类科研项目请选择人文社科处审核，自然科学类科研项目请选择科学技术处审核，选择后数据不可修改，请谨慎操作；

3）证书上传：在研项目提交任务下达书，已结题项目提交结题证书。
（七）教学工作信息维护
功能：填写申请人拟主讲的研究生课程。页面如下：
[image: image32.png]9 HEEE: SIEE-RETLFORLAREESSOTCRE AR

HETIE WBHNHRERE) [
— 2.5E
+ s 3 EFES
A4 EEFIANIEER
SR 52 REER ¥ EE
5. ESFRFET AR

6. F NSN=FRAR. FAE
sREE

7 E=FRENEELE v
8. 8ET(E





（八）提交审核
功能：查看、提交申请人《简况表》。页面如下：
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1、预览：简况表填写完整后，可点击右侧“预览”按钮，核对填报信息是否有误。
2、提交：确认填报信息无误后，点击右侧“提交”按钮，提交后数据不可修改，请谨慎操作。（提交后方可打印）
3、打印：科研业绩经相关部门审核完毕后，申请人打印《简况表》纸质版，签字后交至相关学院。
4、查看审核情况，页面如下：
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1）点击左侧“导师遴选”按钮，回到申报主页面。
2）“我的申请记录”可查看科研成果审核进度，点击科研成果审核进度下方“查看”，可查看审核详细信息。
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